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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА АДАПТИРОВАННОЙ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ  УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
1.1. Область применения рабочей программы

Адаптированная рабочая программа учебной дисциплины ЕН.01 Информатика и информационно - коммуникационные технологии в профессиональной деятельности является частью основной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 43.02.14 Гостиничное дело.
Адаптированная рабочая программа учебной дисциплины разработана с учетом особенностей организации образовательного процесса и психолого-педагогического сопровождения обучающихся инклюзивных групп, включающих инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья (далее – лиц с ОВЗ).

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: 
Учебная дисциплина ЕН.01 Информатика и информационно - коммуникационные технологии в профессиональной деятельности относится к математическому и общему естественнонаучному циклу.
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

· пользоваться современными средствами связи и оргтехникой;

· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

· использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т. ч. специального;

· применять телекоммуникационные средства;

· обеспечивать информационную безопасность;

· осуществлять поиск необходимой информации.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

· организацию деятельности с использованием автоматизированных рабочих мест (далее - АРМ), локальных и отраслевых сетей;

· прикладное программное обеспечение и информационные ресурсы в гостиничном сервисе;

· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.

В результате изучения дисциплины обучающийся осваивает элементы компетенций:

Перечень общих компетенций, элементы которых формируются в рамках дисциплины
	Код
	Наименование общих компетенций

	ОК 01.
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.

	ОК 02.
	Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.

	ОК 03.
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие.

	ОК 04.
	Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.

	ОК 05.
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.

	ОК.09.
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.


2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка 
	146

	Самостоятельная работа 
	30

	Объем программы
	116

	в том числе:

	теоретическое обучение
	12

	лабораторные работы
	-

	практические занятия 
	104

	курсовая работа (проект)
	-

	контрольная работа
	-

	Промежуточная аттестация проводится в форме дифференцированного зачёта


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся
	Уровень освоения
	Объем

часов
	Коды компетенций, формированию которых способствует элемент программы
	Примечание (для обучающихся с ОВЗ и инвалидов)

	1
	2
	3
	4
	

	Тема 1. 
Информационные технологии и компьютерные системы 
	Содержание учебного материала 
	12
	ОК 01 - ОК 05,
ОК 09.
	С элементами дистанционного обучения

	
	1. Понятие и назначение информационных технологий. Этапы развития информационных технологий.
	1
	2
	
	

	
	Тематика практических занятий 
	10
	
	

	
	Практическое занятие №9 Периферийные устройства ввода, вывода информации.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №2 История развития ЭВМ.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №3 Правовые аспекты в области информационной сферы.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №4 Технические средства компьютерной системы и их функции.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №5 Информационное обеспечение компьютерной системы.
	2
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4
	
	

	
	Самостоятельная работа №1 Подготовить реферат на тему: «Характеристика современных персональных компьютеров».
	2
	
	

	
	Самостоятельная работа №2 Подготовить реферат на тему: «Компоненты компьютерной системы».
	2
	
	

	Тема 2. Технология обработки информации

	Содержание учебного материала 
	50
	ОК 01 - ОК 05,
ОК 09


	С элементами дистанционного обучения

	
	1. Технология создания документов, обработки данных.
	1,2
	2
	
	

	
	Тематика практических занятий
	48
	
	

	
	Практическое занятие №6 Текстовый процессор MS Word интерфейс. Основные настройки документа.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №7 Технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информации в текстовом процессоре.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №8 Форматирование различного текста в текстовом процессоре. Создание комплексных текстовых документов, содержащих специальные элементы оформления и встроенные объекты
	2
	
	С элементами дистанционного обучения

	
	Практическое занятие №9 Создание документа, содержащего гиперссылки на закладки и на другие документы в MS Word.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №10 Технология вставки таблицы, преобразование таблиц, добавление текста в таблицу в MS Word. 
	2
	
	

	
	Практическое занятие №11 Технология работы с графикой: линии, обрамление и заполнение, вставка рисунков в MS Word.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №12 Создание многостраничной электронной книги в MS Excel. 
	2
	
	

	
	Практическое занятие №13 Проведение расчетов в MS Excel с использованием функций. 
	2
	
	

	
	Практическое занятие №14 Подбор параметра и организация обратного расчета в MS Excel.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №15 Построение и форматирование диаграмм и графиков в MS Excel.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №116 Экономические расчеты в MS Excel. Поиск решения.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №17 Функции табличного процессора для анализа данных. Консолидация данных. Создание сводных таблиц и промежуточных итогов в MS Excel.
	2
	
	С элементами дистанционного обучения

	
	Практическое занятие №18 Использование MS Excel для создания комплексных документов.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №119 Создание таблиц. Установление связей между таблицами в MS Access.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №20 Установка фильтров, создание запросов в MS Access.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №21 Создание отчетов и форм в MS Access.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №22 Создание базы данных «Номера гостиницы» в MS Access.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №23 Создание базы данных «Сотрудники гостиницы» в MS Access.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №24 Создание слайдов, выбор макета и дизайна презентации.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №25 Вставка анимации и переходов в презентации.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №26 Создание презентаций, работа с Power Point.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №27 Создание и организация презентации на заданную тему. 
	2
	
	

	
	Практическое занятие №28 Стандартные средства мультимедиа: лазерный проигрыватель, универсальный проигрыватель, программа Звукозапись.
	2
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	22
	
	

	
	Самостоятельная работа №3 Подготовить презентацию на тему: «Работа с таблицами: вставка таблицы, добавление текста в таблицу, преобразование таблиц».
	2
	
	

	
	Самостоятельная работа №4 Подготовить презентацию на тему: «Работа с диаграммами: подготовка данных для диаграммы, преобразование диаграммы, внедрение диаграммы».
	2
	
	

	
	Самостоятельная работа №5 Подготовить презентацию на тему: «Работа с графикой: линии, обрамление и заполнение, вставка рисунков».
	2
	
	

	
	Самостоятельная работа №6 Подготовить презентацию на тему: «Редактирование данных рабочих листов: редактирование существующих записей ячеек, удаление данных рабочего листа, очистка ячеек».
	2
	
	

	
	Самостоятельная работа №7 Подготовить презентацию на тему: «Копирование данных рабочего листа, вставка и удаление рабочих листов, столбцов, строк и ячеек».
	2
	
	

	
	Самостоятельная работа №8 Подготовить реферат на тему: «Базы данных: основные элементы, создание и формирование».
	2
	
	

	
	Самостоятельная работа №9 Подготовить реферат на тему: «Создание таблиц в режиме конструктора».
	2
	
	

	
	Самостоятельная работа №10 Подготовить реферат на тему: «Достоинства слайдовой презентации».
	2
	
	

	
	Самостоятельная работа №11 Подготовить реферат на тему: «Основные инструменты для подготовки показа презентации»
	2
	
	

	
	Самостоятельная работа №12 Подготовить презентацию на тему: «Мультимедийные технологии».
	2
	
	

	
	Самостоятельная работа №13 Подготовить реферат на тему: «Способы представления и хранения информации».
	2
	
	

	Тема 3. 
Современная структура сети Интернет


	Содержание учебного материала
	8
	ОК 01- ОК 05,

ОК.09


	С элементами дистанционного обучения

	
	1. Магистральные сети. Автономные системы. Основные протоколы сети интернет.
	1
	2
	
	

	
	Тематика практических занятий
	6
	
	

	
	Практическое занятие №30 Организация поиска информации в сети Интернет.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №31 Работа с Web-документами
	2
	
	

	
	Практическое занятие №32 Разработка Web-сайтов
	2
	
	

	Тема 4. 
Автоматизированное

рабочее место (АРМ) специалиста
	Содержание учебного материала
	20
	ОК 01- ОК 05,

ОК 09


	С элементами дистанционного обучения

	
	1. АРМ: понятие, назначение. Техническое, программное и информационное обеспечение АРМов.
	1,2
	2
	
	

	
	Тематика практических занятий
	18
	
	

	
	Практическое занятие №33 Работа с пакетами прикладных программ в профессиональной деятельности.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №34 Ведение информации о клиентах и клиентских счета.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №35 Ведение информации о номерном фонде.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №36 Оформление бронирования клиентов.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №37 Поселение клиентов гостиницы, имеющих бронь.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №38 Модуль кассира. 
	2
	
	

	
	Практическое занятие №39 Бухгалтерский модуль системы.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №40 Операционный день гостиницы в системе.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №41 Отчеты и прогнозы.
	2
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4
	
	

	
	Самостоятельная работа №14 Подготовить реферат на тему: «Компьютерные системы для автоматизации гостиничного хозяйства».
	2
	
	

	
	Самостоятельная работа №15 Подготовить реферат на тему: «Основные функции, режимы и правила с компьютерной системой».
	2
	
	

	Тема 5. Обработка данных средствами Microsoft Project Expert


	Содержание учебного материала
	18
	ОК 01- ОК 05,

ОК 09


	

	
	1. Технология построения имитационной модели предприятия средствами Microsoft Project  Expert.
	1,2
	2
	
	С элементами дистанционного обучения

	
	Тематика практических занятий
	16
	
	

	
	Практическое занятие №42 Построение модели организации.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №43 Определение потребности в финансировании.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №44 Разработка стратегии финансирования предприятия.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №45 Анализ эффективности инвестиционного проекта.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №46 Оценка эффективности инвестиционного проекта.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №47 Комплексная оценка проекта.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №48 Расчет учебного бизнес-плана.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №49 Анализ учебного проекта.
	2
	
	

	Тема 6. Информационные 

справочные системы. Основы информационной и компьютерной безопасности


	Содержание учебного материала
	8
	ОК.01 - ОК 05, ОК.09


	

	
	1. Справочно-правовые системы: понятие, назначение, виды систем. Информационная безопасность. Защита информации от вирусных атак.
	1,2
	2
	
	С элементами дистанционного обучения

	
	Тематика практических занятий
	6
	
	

	
	Практическое занятие №50 Работа в справочно-правовой системе Консультант Плюс.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №51 Компьютерные вирусы. Средства защиты.
	2
	
	

	
	Практическое занятие №52 тОрганизация защиты документов электронного офиса. Защита информации в компьютерных сетях.
	2
	
	

	Всего:
	146
	
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1 – ознакомительный (воспроизведение информации, узнавание (распознавание), объяснение ранее изученных объектов, свойств и т.п.); 

2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 

3 – продуктивный (самостоятельное планирование и выполнение деятельности, решение проблемных задач).

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ

3.1. Материально-техническое обеспечение

Реализация программы предполагает наличие лаборатории Информатики и специализированных компьютерных программ, используемых в деятельности гостиниц и иных средств размещения 
Оборудование учебного кабинета и рабочих мест:
Стол письменный –16, стол письменный с двумя ящиками -1, стул-31, доска магнитно-меловая -1, доска интерактивная - 1, шкаф со стеклом -2, рецепшн-1, банкетки - 6, моноблок -1, проектор -1, журнальный столик -2, персональный компьютер-15, комплексная АСУ отелем Opera (Fidelio, Libra и др.) -1 программа на сервер.
Оборудование кабинета для инвалидов и лиц с ОВЗ с нарушениями опорно-двигательного аппарата:
· Оборудование для видеоконференцсвязи (сервер, видеокамера, аккустич.системы)
· Мобильный компьютерный класс из нотбуков HP
· Вебкамера
· Документ-камера
· Интерактивный комплекс (интерактивная доска IQ Board PS S100, короткофокусный проектор Benq MX806ST, ноутбук Aser ASPIRE E5-521G-88VM
· Компьютер (моноблок) AIO A22 21.5" Intel Pentium CPU G3220 с предустановленной операционной системой, пакетом офисных приложений в комплекте
· Интерактивная трибуна
· Информационный терминал со встроенной информационной индукционной петлей с сенсорным экраном
· Стол с микролифтом для лиц с нарушением ОДА
Оборудование кабинета для инвалидов и лиц с ОВЗ с нарушениями зрения:
· Дисплей Брайля
· Машина сканирующая и читающая текст
· Программа экранного доступа с речью и поддержкой Брайля
· Электронный ручной увеличитель
· Портативный видеоувеличитель
Оборудование для видеоконференцсвязи (сервер, видеокамера, аккустич.системы - 4 шт.)
· Мобильный компьютерный класс из 12 нотбуков HP
· Вебкамера
· Документ-камера
Оборудование кабинета для инвалидов и лиц с ОВЗ с нарушениями слуха:
· Автоматизированное рабочее место ученика с нарушением слуха
· Стационарная информационная индукционная система для слабослышащих

3.2. Информационное обеспечение обучения

Основные источники
1. Хлебников, А. А. Информатика [Текст]: учебник / А. А. Хлебников. - Изд. 6-е  испр. и доп. - Ростов-на-Дону. : Феникс, 2015. - 445 с. 

Электронные издания
2. Информационным технологиям [Электронный ресурс] ─ Режим доступа: http://www.inftech.webservis.ru/ – (дата обращения 30.01.2017)
3. Информационные технологии, описание методики и технологии [Электронный ресурс] ─ Режим доступа: http://www.iteam.ru/publications/ – (дата обращения 30.01.2017)
4. Новости информационных технологий [Электронный ресурс] ─ Режим доступа: – (дата обращения 30.01.2017)
5. Классификация информационных технологий. [Электронный ресурс] ─ Режим доступа: http://www.revolution.allbest.ru/ – (дата обращения 30.01.2017)
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляются в процессе проведения практических занятий, выполнения заданий самостоятельной работы и по результатам промежуточной аттестации.

	Результаты обучения
	Критерии оценки
	Формы и методы оценки
	специфика

	Знает:
	

	· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
	· владеет программным материалом; использует актуальную нормативно-правовую документацию
	Экспертная оценка:

- выполнения тестовых заданий;

- устного опроса;

- защиты презентации;

- защиты реферата


	Текущий контроль осуществляется преподавателем 
в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, выполнения индивидуальных работ 
и домашних заданий 
или в режиме тренировочного тестирования в целях получения информации 

о выполнении обучающимся требуемых действий в процессе учебной деятельности, правильности выполнения требуемых действий, соответствии формы действия данному этапу усвоения учебного материала, формировании действия с должной мерой общения, освоения 

(в том числе автоматизированности, быстроты выполнения) 

и т.д.

	· организацию деятельности с использованием автоматизированных рабочих мест (далее - АРМ), локальных и отраслевых сетей;


	· владеет методикой самостоятельной работы над совершенствованием умений; 

осуществляет самооценку, самоконтроль через наблюдение за собственной деятельностью
	
	

	· прикладное программное обеспечение и информационные ресурсы в гостиничном сервисе;


	· умеет осознанно ставить цели овладения различными аспектами профессиональной деятельности
	
	

	· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.


	· умеет определять проблему в профессионально ориентированных ситуациях
	
	

	Умеет:
	

	· пользоваться современными средствами связи и оргтехникой;


	· применяет освоенные алгоритмы при выполнении практических работ;

· владеет программным материалом.
	Экспертная оценка и наблюдение выполнения практических работ 

	

	· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
	· обосновывает выбор, способов, действий,
методов, последовательность действий
	
	

	· использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т. ч. специального;
	· оценивает эффективность и качество выполнения профессиональных задач
	
	

	· применять телекоммуникационные средства;


	· применяет освоенные алгоритмы при решении производственных ситуаций
	
	

	· обеспечивать информационную безопасность;
	· выполняет задания в полном объеме с использованием знаний
	
	

	· осуществлять поиск необходимой информации.


	· выбирает и применяет методы и способы решения профессиональных задач
	
	

	Рубежный контроль
	
	
	Форма и срок проведения рубежного контроля определяются преподавателем (мастером производственного обучения) с учетом индивидуальных психофизических особенностей обучающихся.

	Промежуточная аттестация
	
	Дифференцированный зачет
	Форма промежуточной аттестации для обучающихся инвалидов и обучающихся с ОВЗ устанавливается с учетом индивидуальных психофизических особенностей (устно, письменно на бумаге, письменно на компьютере, в форме тестирования и т.п.). 

При необходимости рекомендуется предусмотреть для них увеличения времени 
на подготовку к зачетам 
и экзаменам, а также предоставлять дополнительное время 
для подготовки ответа 
на зачете/экзамене. Возможно установление образовательной организацией индивидуальных графиков прохождения промежуточной аттестации обучающимися инвалидами и обучающимися с ОВЗ.

При необходимости для обучающихся инвалидов и обучающихся с ОВЗ промежуточная аттестация может проводиться в несколько этапов. Для этого рекомендуется использовать рубежный контроль, который является контрольной точкой по завершению изучения раздела дисциплины, междисциплинарного курса, практики и её разделов с целью оценивания уровня освоения программного материала.


5. ВОЗМОЖНОСТИ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ДАННОЙ АДАПТИРОВАННОЙ ПРОГРАММЫ ДЛЯ ДРУГИХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ

Адаптированной рабочая программа учебной дисциплины ЕН. 01 Информатика и информационно - коммуникационные технологии в профессиональной деятельности по специальности 43.02.14 Гостиничное дело может быть использована при обучении специальностей 43.02.12 Технология эстетических услуг и 43.02.13 Технология парикмахерских услуг.
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