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1. ПАСПОРТ ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 
ПРОГРАММЫ ПОДГОТОВКИ  

 
1.1 Область применения программы. 
Цель обучения: приобретение теоретических знаний и практических 

навыков в сфере экспедирование при перевозке грузов. 
1.3 Требования к результатам освоения программы 
В результате освоения программы слушатель должен приобрести 

следующие знания и умения, необходимые для достижения цели реализации 
программы: 

Экспедитор по перевозке грузов должен знать: 
• организацию погрузочно-разгрузочных работ; 
• порядок приема и сдачи грузов; 
• условия перевозки и хранения экспедируемых грузов; 
• нормативы простоя подвижного состава и контейнеров под погрузочно-

разгрузочнымиоперациями; 
• маршруты перевозки грузов; 
• формы документов на прием и отправку грузов и правила их оформления; 
• основы организации труда; основы законодательства о труде; 
• правила и нормы охраны труда; 
• нормы и правила пожарной безопасности. 

Экспедитор по перевозке грузов должен уметь: 
• принимать грузы со складов в соответствии с сопроводительными документами; 
• проверять целостность упаковки (тары); 
• контролировать наличие приспособлений для перевозки грузов и санитарное 

состояние 
• соответствующих видов транспорта, предназначенных для перевозки; 
• контролировать правильность проведения погрузочно-разгрузочных работ; 
• контролировать размещение и укладку грузов; 

 



• обеспечивать необходимый режим хранения и сохранность грузов при 
транспортировке; 

• оформлять приемо-сдаточную документацию; 
• при необходимости участвовать в составлении актов на недостачу, порчу грузов 

и другихдокументов. 
 
Характеристика нового вида профессиональной деятельности, новой 
квалификации 
а) Область профессиональной деятельности слушателя, прошедшего обучение 
по программе «Экспедитор по перевозке грузов», включает: 

•  выполнение доставки грузов с гарантией сохранности на условиях и в сроки, 
обусловленные договором транспортной экспедиции, координирует 
взаимодействие всех участников доставки грузов.; 

• оставление технологических и экономических обоснований транспортно-
технологических маршрутов и схем доставки грузов с учетом пожеланий и 
требований грузовладельцев; 

• организацию выполнения услуг по приему товаров (грузов), их перевозке и 
выдаче в установленном порядке; 

• организацию фрахтование транспортных средств (автомобилей, вагонов, 
морских и речных судов, авиатранспорта),  контроль за экспедиторской 
(отправительской) маркировкой грузов и пломбированием перевозочных 
средств, контейнеров, хладокамер, бункеров и других помещений хранения; 

• обеспечение отслеживания за ходом выполнения погрузочно-разгрузочных, 
перегрузочных, перевалочных, складских и упаковочных работ, соблюдение 
сроков и условий хранения, накопления и выдачи грузов; 

• оформление товарно-транспортных и других сопроводительных документов на 
всех этапах реализации транспортно-технологических маршрутов и схем 



доставки грузов, грузовые таможенные декларации и другие документы, 
необходимые для таможенной очистки грузов, в соответствии с установленными 
требованиями; 

•  оформление документов, связанных со страхованием грузов, коммерческие и 
другие акты в соответствии с установленными формами в случаях прибытия 
грузов и перевозочных средств, в поврежденном состоянии (порча и (или) 
недостача грузов и грузовых мест, поврежденные пломбы, пломбозапорные 
устройства или их отсутствие); 

• расчёт провозных платежей и сборов; 

• информирование грузовладельцев о движении грузов. Ведение и  учет 
необходимой коммерческой документации; 

• переадресовку грузов, организацию реализации невостребованных грузов, а 
также, при необходимости, работу по розыску грузов, транспортных средств и 
ведение претензионных дел. 
 
б) Объектами профессиональной деятельности являются: 
• транспортные компании, осуществляющие транспортно-экспедиторскую  
деятельность; 
 • терминалы и склады;  
• логистические кампании. 
 
3.СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ 
Категория слушателей: взрослое население и студенты. 
Срок обучения — 144 часа. 
Форма обучения — очная 
 



№ 
п\п 

Наименование разделов Общее 
кол.- во 
часов 

Кол.- во 
часов 

Вид 
контроля 

Лекции Практ 

1. 1.Обязанности экспедитора 
1.Обязанности, права, 
ответственность 
2.Минимальные компетенции 

4 4 -       зачёт 

2. 

 

2.Характеристика  грузов 
1.Экспедиторская классификация 
грузов. 
2.Маркировка. 
3.Транспортная тара 
(коробки/ящики/мешки/паллеты/к
онтейнеры). 
4.Правила и рекомендации по 
упаковке и пакетированию грузов.
5.Технические особенности при 
перевозке грузов разными видами 
транспорта. 

32 32       -  

3. 3.Подвижной состав 
1.Типы, классификация и 
специализация подвижного 
состава. 
2.Типы вагонов. 
3.Условия погрузки и размещения 
грузов. 
4.Общие особенности 
транспортировки. 

 32 32 -       зачёт 

4. 4.Приемка транспорта к 
погрузке и процедура передачи 
груза 
1.Инструкция по проверке 
пригодности транспортного 
средства к перевозке. 
2.Процедура передачи,  погрузки 
груза. 
3.Опломбирование.  Правила, 
рекомендации. 
4.Перечень 
товаросопроводительных 
документов. Правила заполнения 
и рекомендации по оформлению. 

32 24 8       зачёт 



 
5. 5.Процедура приемки грузов и 

правила сдачи грузов 
получателю 
1.Инструкция по осмотру 
подвижного состава пришедшего 
на выгрузку. 
2.Процедура проведения выгрузки 
и приемки груза. 
3.Закрытие 
товаросопроводительных 
документов. 
4.Порядок действий при 
обнаружении нарушений 
(целостности 
кузова/пломбы/паллета/тары-
упаковки). 
5.Общие положения 
товароведения и экспертизы. 
6.Правила и рекомендации по 
оформлению Актов (образцы 
авто/ж.д./авиа транспорт) 
 

32 28 4       зачёт 

6. 6.Передача грузов для 
транспортировки 
железнодорожному, морскому, 
речному и авиа перевозчику. 
Образцы провозных документов 
и их заполнение. 
 
 

12 8 4       зачёт 

 ИТОГО: 144 128 16  

 
1.Обязанности экспедитора 
1.Обязанности, права, ответственность 
2.Минимальные компетенции 
 
2.Характеристика  грузов 
1.Экспедиторская классификация грузов. 
2.Маркировка. 
3.Транспортная тара (коробки/ящики/мешки/паллеты/контейнеры). 



4.Правила и рекомендации по упаковке и пакетированию грузов. 
5.Технические особенности при перевозке грузов разными видами транспорта. 
 
3.Подвижной состав 
1.Типы, классификация и специализация подвижного состава. 
2.Типы вагонов. 
3.Условия погрузки и размещения грузов. 
4.Общие особенности транспортировки. 
 
4.Приемка транспорта к погрузке и процедура передачи груза 
1.Инструкция по проверке пригодности транспортного средства к перевозке. 
2.Процедура передачи,  погрузки груза. 
3.Опломбирование. Правила, рекомендации. 
4.Перечень товаросопроводительных документов. Правила заполнения и 
рекомендации по оформлению. 
 
5.Процедура приемки грузов и правила сдачи грузов получателю 
1.Инструкция по осмотру подвижного состава пришедшего на выгрузку. 
2.Процедура проведения выгрузки и приемки груза. 
3.Закрытие товаросопроводительных документов. 
4.Порядок действий при обнаружении нарушений (целостности 
кузова/пломбы/паллета/тары-упаковки). 
5.Общие положения товароведения и экспертизы. 
6.Правила и рекомендации по оформлению Актов (образцы авто/ж.д./авиа 
транспорт) 
6.Передача грузов для транспортировки железнодорожному, морскому, речному 
и авиа перевозчику. Образцы провозных документов и их заполнение. 
 

3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ 
 

3.1 Требования к  минимальному материально-техническому 
обеспечению 
 

Реализация программы   предполагает наличие учебных кабинетов: 
 

•  организации транспортно-логистической деятельности на АТ,  логистический 
центр; 

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета «Организации  
транспортно-логистической деятельности на АТ: 

• посадочные места по количеству обучающихся; 



• рабочее место преподавателя; 
• комплект учебно-наглядных пособий (структурно-логические схемы тем); 
• электронное учебное пособие «Транспортно-экспедиционная деятельность на 

АТ»;  
• контролирующие тесты;  
• инструкции к практическим занятиям. 

Оборудование  кабинета«Логистический центр»: 
• компьютеры с лицензионным программным обеспечением 

3.2. Информационное обеспечение обучения 
 
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-
ресурсов,дополнительной литературы 
 

• Транспортно-экспедиционная деятельность : учебник и практикум для среднего 
профессионального образования / Е. В. Будрина [и др.] ; под редакцией Е. В. 
Будриной. — Моск : Издательство Юрайт, 2019. — 370 с 

• Ходош М. С., Бачурин А.А. , Солнцева О. Г. 
Организация перевозочного процесса на автомобильном транспорте, М. : 
Академия, 2018 

• Горев, А. Э. Информационные технологии в профессиональной деятельности 
(автомобильный транспорт) : учебник для среднего профессионального 
образования / А. Э. Горев. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство 
Юрайт, 2019. — 289 с. 

 

 

 

 

 

 


